
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
COMUNICATO N. 24 

Ai docenti dell’Istituto 

 

 

Oggetto: moduli per la calendarizzazione degli impegni per i docenti in part –

time o con più scuole 

 

 

Si inseriscono di seguito a tale comunicato i modelli che andranno compilati 

dagli insegnanti che hanno un part time o che hanno più scuole o superano le 

ore di incontri per la docenza in molte classi. Si richiede di consegnare tale 

piano compilato entro il 15 ottobre al Prof. Benetazzo. 

 

 

Si aggiunge il sottostante specchietto per agevolare il conteggio.  

Per quanto riguarda le attività di cui all’art. 29 comma 3 lettera A e all’art. 29 

comma 3 lettera B, le ore di attività funzionali sono ridotte in ragione del 

rapporto del proprio numero di ore con l’orario di cattedra (gli arrotondamenti 

all’intero sono fatti secondo normativa vigente): 

 

 

 

 

                   IN 

VOLO VERSO 

IL FUTURO                      

                                   

CON LE 

RADICI NEL 

PASSATO                                      
 

 ISTITUTO  COMPRENSIVO  “F. MOCHI” 

Via Milano, 20  - 52025  LEVANE  (AR) - Tel. 055-97.88.015 

Fax: 055/9180347 – E-mail:   ARIC820006@istruzione.it CODICE FISCALE: 81005070511 



Ore del docente Impegni art. 29 c. 3 

lettera A 

Impegni art. 29 c. 3 

lettera B 

1 2 2 

2 4 4 

3 7 7 

4 9 9 

5 11 11 

6 13 13 

7 16 16 

8 18 18 

9 20 20 

10 22 22 

11 24 24 

12 27 27 

13 29 29 

14 31 31 

15 33 33 

16 36 36 

17 38 38 

18 40 40 

 

 

 

 

 

Per quanto riguarda le attività di cui all’art. 29 comma 3 lettera C, il docente è 

tenuto a partecipare a tutti gli scrutini di fine primo quadrimestre e fine anno 

(compresa l’eventuale integrazione) delle classi a cui appartiene. 



 

Per quanto riguarda le attività di cui all’art. 29 comma 4, ogni docente avrà, nel 

proprio orario settimanale, un’ora di ricevimento genitori. 

 

 

 

Cordiali saluti 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

                                                                                  Dott.ssa Riccarda Garra 
                                                                                

                                    (Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ai sensi 
                                  dell’art. 3, comma 2 del decreto 

legislativo n. 39/1993) 

 

Levane 30/09/2021 

 

 
 

 

ART.29 - ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente 

alla funzione 

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le 

attività, anche a 

carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 

documentazione, 

aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi 

collegiali, la 

partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti 

organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

 



a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie. 

 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie 

sui risultati degli 

scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività 

educative nelle scuole 

materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di 

intersezione. 

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti 

dal collegio dei 

docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di 

servizio degli 

insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un 

impegno fino a 40 

ore annue; 

 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli 

atti relativi alla valutazione. 

 

 

 



Programmazione delle attività riguardanti il collegio docenti, le 

riunioni dei dipartimenti, le udienze generali per i docenti impegnati 

in più scuole, in part-time o con orario inferiore a 18 

 a.s.  2021/2022 

 
Docente      ……………………………………   

 

Disciplina   ……………………………………. 

 

Classi         ……………………………………..  

 

 

Indicare le attività  cui si intende partecipare presso I.C. “F. MOCHI” : si ricorda che in base al CCNL  

sono previste 40 ore per le attività sopra elencate per i docenti con orario cattedra completo. 

Per i docenti su più scuole con orario completo le 40+40 ore devono essere suddivise in modo proporzionale fra 

le due scuole. Per i docenti in part-time o con orario inferiore a 18 le 40+40 ore devono essere proporzionali 

all’orario di servizio. 

 

Data/Periodo Attività Ore 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 Totale ore  

 

     DOCENTE SU PIU’ SCUOLE 

 

     DOCENTE IN PART-TIME 

 

     DOCENTE CON ORARIO INF. A 18 



Programmazione dei  consigli di classe  per i docenti impegnati in più 

di 6 classi  o in part-time – a.s 2021/2022 

 
Docente      …………………………………… 

 

Disciplina   ……………………………………. 

 

Classi         ……………………………………..  

 

Indicare i consigli  cui si intende partecipare 

 

Data/Periodo CLASSE Ore 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 Totale ore  

 

Si prega di dare priorità alla tornata dei Consigli di Classe del mese di 

Novembre e Maggio. 

 

Data,                                                                           Firma del docente 


