
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

COMUNICAZIONE 350/ S 
 

 Levane, 03/06/2023 
 

                                          Al personale docente della scuola secondaria 
 

Agli Atti 
 

All’Albo/Sito Web 
 
 
 
 
Oggetto: Convocazione Scrutini finali a.s. 2022-2023 – Scuola Secondaria 

 

I consigli di classe della Scuola Secondaria di Primo Grado sono convocati per               

gli scrutini finali, presso la sede centrale, dal 9 giugno al 12 giugno, secondo                           

il calendario di seguito allegato, con il seguente O.d.g.: 
 

 
• Approvazione verbale seduta precedente 

 

• Approvazione della relazione finale del Consiglio di Classe 
 

• Operazioni di valutazione scrutinio finale: 

 
o validazione frequenza e verifica eventuali deroghe 

 
o valutazione del comportamento e degli apprendimenti 

o giudizio globale 
 

o ammissione all’esame di Stato (classi 3e) o alla classe successiva 

(classi 1e e 2e) 

• Certificazione Competenze (classi 3e) 

 

• Varie ed eventuali 



 
 

 

Calendario Scrutini  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Prima dello scrutinio i docenti provvederanno a verificare la corretta compilazione del 

registro e ad inserire tutti gli elementi necessari alla valutazione finale attenendosi 

alle indicazioni riportate di seguito. 

 

ADEMPIMENTI SINGOLO DOCENTE: 
 
 

• inserisce la proposta di voto per le proprie discipline almeno 24 ore prima 

dello scrutinio; 



• inserisce nella piattaforma di ciascuna classe, entro il 16 giugno: 
 

o il programma svolto e la relazione finale delle proprie discipline come 

da Nota 329 del 19/05/2023 

 

ADEMPIMENTI COORDINATORE DI CLASSE: 
 
 

• verifica le assenze e le eventuali deroghe stabilite dal Collegio per le quali è 

necessario accertarsi che sia presente la documentazione utile (es. specifiche 

certificazioni mediche, ecc.) ; 
 

• inserisce la proposta di voto per il comportamento (giudizio sintetico) e 

l’educazione civica (voto in decimi); 
 

• inserisce la proposta del giudizio globale; 
 

• solo classi 3e: inserisce la proposta per i livelli delle competenze per la 

certificazione delle competenze, da approvare in sede di scrutinio finale e 

consegnare al superamento dell’Esame; 
 

• solo classi 3e: dopo lo scrutinio, prima dell’insediamento della Commissione 

d’Esame, verifica la presenza agli atti, in piattaforma, dei seguenti documenti: 
 

o  la relazione finale della classe; 
 

o  i programmi svolti di tutte le discipline 
 

• Inserisce il verbale dello scrutinio nel registro dei Verbali della classe, presso 

l’Ufficio di Segreteria. Il file con il verbale dovrà essere salvato sull’apposita 

cartella di classe (per es. “Classe 3B”) e sarà denominato come segue “Verbale 

Scrutinio finale 3B” 
 

• Provvede alla stampa di due copie del tabellone dei voti che, firmate dai docenti 

della classe, dovranno essere successivamente consegnate presso l’Ufficio                 

di Segreteria; il relativo file sarà salvato nella cartella di classe, denominato 

“Tabellone voti [Classe]”. 

 

Si ritiene opportuno, infine, ricordare quanto previsto dall’art. 79 R.D. 653/1924, 

confermato dalla Nota Miur 2532/2010: “[...] I voti si assegnano, su proposta dei 

singoli professori, in base ad un giudizio brevemente motivato desunto da un 

congruo numero di interrogazioni e di esercizi scritti, grafici o pratici, fatti in casa o a 

scuola, corretti e classificati durante il trimestre o durante l'ultimo periodo delle 

lezioni.[…]”. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Ing. Vincenzo Caldarella 

(firma autografa omessa ai sensi 
dell’art. 3 del D. Lgs. 39 del 12.02.1993) 


